1. napirendi pont . ,
ELOTERJESZTES

Nagyesztergar Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2026. junius 16. napjan tartandé rendes iilésére

Targy: Nagyesztergar K6zség Onkormanyzata Beszerzési Szabalyzatdnak elfogadasa.
El6terjesztd: Szirbek Tiborné polgirmester
Szavazas médja: egyszeri tobbség

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Nagyesztergar Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: onkormanyzat), valamint az
onkormanyzat fenntartasiban mikods intézmények, mint megrendelSk kbzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasend, az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§. (2) bekezdés b) pontja alapjan létrehozta a Nagyesztergar Kozség Onkorményzatanak
Beszerzési Szabalyzatat, mely 2024.decemberében modositasra keriilt.

A beszerzések lebonyolitisa soran tdbb olyan probléma is felmeriilt, amely indokoltta tette a
szabalyzat feliilvizsgalatat és egy 1j szabalyzat létrehozasat,

Tébbek kozott nem tartom indokolnak a , felolvasélap” nevii mellékletet arra tekintettel, hogy
egyes beszerzések soran nem értelmezhetd a kitltese.

A beszerzési eljarasok soran gyakori problémaként meriilt fel, hogy az aj anlattevok ajanlatukat
nem a megfelelé e-mail cimre, postacimre kiildték meg, azonban ez az érvénytelenségi okok
kdzott nem szerepelt, igy az j szabalyzatban ezt rogzitettik.

Az eljarasok sorén el6fordult olyan, hogy cimzetlen boritékban hoztak az ajanlatokat. Ez is
aggélyokat vethet fel, hiszen a beazonositds végett fel kellene bontani a boritékokat. Ennek
megoldésara szintén az érvénytelenségi okok kibSvitésevel torekedtiink.

Az ij Beszerzési Szabalyzat az eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eléterjesztésben foglaltak megvitatasara és az alabbi
hatarozati javaslat elfogadasara!



Hatarozati javaslat:

Nagyesztergar Kozség Onkorminyzata Beszerzési Szabalyzatanak

elfogadasarol

Nagyesztergar Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete ugy dont,

hogy az eléterjesztés mellékletét képezd Beszerzési Szabalyzatot elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felkéri
gondoskodjon annak betartatasarol.

Felelds: Szirbek Tiborné polgarmester
Hataridd: azonnal

Nagyesztergar, 2026. junius 11.

Tisztelettel:

a Polgarmestert, hogy az érintett
kézalkalmazottakkal és koztisztvisel6kkel a szabalyzatot ismertesse €s
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Ugyiratszam:

Nagyesztergar Kozség Onkormanyzata
Beszerzési Szabalyzat

Hatalyos: 2026. julius 01. napjatol



Nagyesztergar Kozség Onkormdanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint az
onkormanyzat fenntartdsdban mikodd intézmények, mint megrendelék kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasend, az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13.
§. (2) bekezdés b) pontja alapjan az alabbiak szerint keriil meghatarozasra.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy az onkormanyzat meghatarozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat, az egyes jog-
¢s hataskorok gyakorlasdnak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoloddan biztositva legyen a
verseny tisztasdga ¢és nyilvanossadga, az esélyegyenldség ¢és az egyenld bandasmod az
ajanlattevok szamara.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az 6nkormanyzatra, valamint a Fészek Német
Nemzetiségi Ovoda és Mini Bolcsdde intézményre.

2.2. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az dnkormanyzat valamennyi olyan beszerzésére,
amely vonatkozasadban nem kell kdzbeszerzési eljarast lefolytatni.

2.3. A szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki az olyan felujitési, javitasi, karbantartdsi céla
beszerzésre, mely rendkiviili helyzet eléallasa miatt valt sziikségessé €s azonnali intézkedést
igényel, valamint a miikodéshez sziikséges kisértékii dologi kiadasokra.

3. Ertelmezé rendelkezések
3.1. ajanlatkéré: A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések vonatkozésaban az
ajanlatkéré nevében eljard személy:
a) az dnkormanyzat vonatkozasaban a polgarmester,
b) a Fészek Német Nemzetiségi Ovoda és Mini Bolcséde vonatkozasiban az
intézményvezeto.

3.2. ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve
az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be, valamint a
honlapon meghirdetett ajanlatkérésre ajanlatot kiild.

3.3. beszerzés: A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvényben (a tovabbiakban: Kbt.)
meghatarozott értékhatart el nem ¢éréd értékli arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas.

II.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras
1.1. A beszerzési eljaras megkezdése elott a becsiilt érték szamitasa soran a beszerzés
targyanak értékét éves szinten egybe kell szdmitani.



1.2. A beszerzési eljarast az alabbiak figyelembe vételével kell lefolytatni:

a) netté 1.000.000 Ft alatti értékii beszerzés esetén legalabb egy ajanlattévotdl kell irasbeli
arajanlatot beszerezni,

b) nettd 999.999 Ft feletti értékii beszerzés esetén legaldbb harom kiilonb6zd ajanlattévonek
koteles az ajanlatkérd egyidejiileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni.

1.3. Az ajanlatkérés torténhet:
a) postai levélben,
b) e-mailben,
c) faxon,
d) személyesen
e) honlapon kozzététellel.

1.4. Az ajanlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni. A
beszerzés targyat ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld
ajanlatot tehessenek és a benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlattételi
hataridét Ggy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot
tehessenek. Az ajanlattételi hatdridé minimalis id6tartama 3 munkanap.

1.5. Az ajanlatkérd donthet tigy, hogy a beszerzési eljarast csak az onkormanyzat honlapjan
torténd kozzététellel inditja meg, de ebben az esetben minimum 8§ munkanapot kell biztositani
az ajanlattételre.

1.5.1. Az ajanlatok minden esetben a jegyz6hoz érkeznek be:
- elektronikusan a jegyzo@dudar.hu e-mail cimre, vagy
- személyesen, zart boritékban a Dudar, Rakoczi F. u. 19. szam alatt 1évé Dudari K6z6s
Onkormanyzati Hivatalba, vagy
- postai iton a Dudar, Rakoczi F. u. 19. cimre.
Az ajanlatokat a jegyz0 a soron kovetkezo képviseld-testiileti iilésen ismerteti.

1.6. A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:
a) az ajanlatkérd megnevezését, cimét;
b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;
c) ateljesités helyét, hataridejét,
d) az ajanlat benyujtasanak maodjat, hataridejét;
e) a hidnypotlas lehetdségét, feltételeit vagy a hidnypotlas kizarasat;
f) a szerzédés teljesitésére vald alkalmassdg igazolasanak modjat
(amennyiben az ajanlatkéro eldirja);
g) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;
h) a szerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);
1) ajanlat kotelezd mellékleteinek felsorolasat,
J) ajanlat érvénytelenségének okait,
k) az ajanlati kotottség iddtartamat,
1) jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné
nyilvanitasara.

1.7. Az ajanlatkérésre és az elbirdldsra vonatkozd dokumentumok mintdjat a szabélyzat 1.
melléklete tartalmazza.



1.8. Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarido lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban, illetve
a dokumentacioban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi
hatarido lejartaig 0j ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajanlattevonek kiildeni.

1.9. Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarido lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl
az ajanlatkérdnek valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.

1.10. A hianypotlas lehetdségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztosithatja vagy kizarhatja.
Ha az ajanlatkéré nem zarja ki a hianypétlast, és ennek korébe esé hianyt allapit meg, a
hianypétlési felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrol, a hidnypdtlési hataridordl egyidejlileg,
irasban vagy telefonon, elektronikus uton koteles tajékoztatni az 6sszes ajanlattevot.

1.11. A beszerzés végrehajtasarol szoldé dontés soran a
a) legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgéltatast, vagy
b) az 6sszességében legeldnyodsebb ajanlatot

kell figyelembe venni.

1.12. Az ajanlatok bontasarol, valamint birdlatarol és a dontésrdl feljegyzést kell késziteni,
aminek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a. az ajanlatok bontasa (az ajanlat zart boritékban torténd leadasanak kérése

esetén), valamint a biralat és a dontés helyét €s idejét,

b. az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét), az ajanlattevd altal kért
ellenszolgaltatast,
a biralati szempontként meghatarozott tovabbi feltételeket,
az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat, az ajanlata érvénytelenségének okat,
e. alegjobb ajanlatot tévo, illetve a masodik legjobb ajanlatot tévd ajanlattevd

megnevezese,

f. 0Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén a dontés indoklasa,
g. adontést hozo, vagy dontési javaslatot tevo aldirdsat.

/e

1.13. Az ajanlatok bontasarol, valamint birdlatarol és a dontésrdl sz616 feljegyzés mintéjat a
szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

1.14. Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem érkezett ajanlat,
b) kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c) valamelyik ajanlattevonek az eljaras tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sértd cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérél dont.

1.15. Az ajanlatkéré a szerzddések kotésére vonatkozd eldirasok betartdsaval koti meg a
szerzOdést arajanlatot adoval. Amennyiben az ajanlat benyujtdja visszalép — és az
ajanlatkérésben ezen kitétel szerepel — akkor az ajanlatkérd jogosult az eredmény kihirdetésekor
a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevével megkotni a szerzodést.

1.16. Az 6nkormanyzat nettdé 200.000 Ft értéket meghaladd beszerzései esetén a beérkezett
ajanlatokat az 1.12. szerinti feljegyzésben foglaltak alapjan a Képvisel6-testiilet elé kell
terjeszteni dontéshozatal céljabol.



1.17. Az d6nkormanyzat sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd
kiils6 szakértdt kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség
2.1. A beszerzések elokészitésében (ajanlatkérés iigyintézdje) és az ajanlatok elbirdlasaban
részt vevo személy:
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevd
képviseldjének hozzatartozoja [Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 2. pontja];
b) nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzddéses
jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

2.2. A beszerzések eldkészitésében €s az elbirdlasban részt vevd a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot kdteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzonek.

II1.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési Szabalyzat 2026. julius 01. napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiileg a
korabbi Beszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

2. A jegyzonek kell gondoskodni arrdl, hogy a Beszerzési Szabélyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

3. A beszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a mindenkori belsd
ellendrzéssel megbizott belsd ellendrzést végzo kiilsd szervezet hataskorébe tartozik.

4. Az ¢rintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési Szabalyzatban
nevesitett feleldsségi kordket, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Nagyesztergar, 2026. junius 17.

Szirbek Tiborné dr. Varga-Arany Dominika
polgarmester jegyzo

A Beszerzési Szabalyzattal egyetértek:
Nagyesztergar2026. junius 30.

Bazsoné Németh Zsuzsanna
intézményvezetd

Zaradék:
Jelen Beszerzési Szabalyzatot Nagyesztergar Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
........................ onkormanyzati hatarozattal hagyta jova.

Dudar, 2026.

dr. Varga-Arany Dominika
jegyzd



1. melléklet
Oonkormanyzat/koltségvetési szerv neve
onkormanyzat/koltségvetési szerv cime
onkormanyzat/koltségvetési szerv elérhetdsége

---------------------------------------------

(Ajanlattevo cime)
Targy: Ajanlat kérése
Tisztelt Ajanlattevo!
Nagyesztergar Kozség  Onkormanyzatanak  Beszerzési  Szabalyzata alapjan a
.......................... <. (beszerzés targyanak pontos meghatdrozasa, fobb adatai, datuma)
ajanlattételre kéri fel Ont a mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.
Kelt: Nagyesztergar,..................... év .....ho....nap

ajanlatkéro neveben eljaro személy



Ugyiratszam:

AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO
név:

cim:

tel., fax:

e-mail:

Ajanlatkérés targya:

Teljesités hatarideje:
Teljesités helye:

Az ajanlat beérkezésének hatarideje, helye:
Datum:

Idépont:

Helyszin:

Az ajanlatok benyujtdsdnak modja:

Ajénlattevonek ajanlatat az ajanlattételi hataridd lejartdig postai Gton/e-mailen/személyesen
adhatja le. A boritékban érkezd ajanlatok esetén kérjiik a boritékon feltiintetni az ajanlattételi
felhivas ligyiratszamat ¢€s az ajanlatkérés targyat.

Az ajanlat hataridében benyujtottnak tekintendd, amennyiben barmelyik benyujtasi Uton a
megadott hataridében megérkezik az ajanlatkérohoz.

A hianyp6tlas lehetdsége, feltételei vagy a hianypotlas kizarasa:

A szerz6dés teljesitésére valo alkalmasag igazoldsanak moddja (amennyiben az ajanlatkérd

eldirja):

Az ajanlatok elbirdldsdnak szempontjai:
A legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast/Gsszességében legelénydsebb ajanlatot
tartalmazoé ajanlatot benyujto ajanlattevd az eljaras nyertese.

Ajanlat érvénytelenségének okai:

- hataridon tul érkezo ajanlat,

- nem kozvetleniil a megadott e-mail cimre vagy postacimre érkezd ajanlat

- boritékban érkez0 ajanlat esetén a targy feltlintetésének hianya

- az ajanlattévonek a helyi adohatosagnal nyilvantartott tartozasa van, vagy az
onkormanyzattal, illetve annak koltségvetési szerveivel szemben tartozasa all fen.

Ajanlat részeként benvyujtott dokumentumok:




Egvéb informacidk:

Ajénlattevé kizardlagos feleldssége, hogy az ajanlat a megadott hatariddig
beérkezzen.

Az ajanlatok 0sszeallitasaval kapcsolatos Gsszes koltség az ajanlattevot terheli.

Az ajanlati kotottség idotartama: 60 nap (az ajanlattételi hataridd lejartatol
szamitva).

Az ajanlatkéré az ajanlatkérés beszerzési eljaras - indoklas nélkili -
eredménytelenné nyilvanitasanak okat fenntartja.



onkormanyzat/koltségvetési szerv neve
onkormanyzat/koltségvetési szerv cime
onkormanyzat/koltségvetési szerv elérhetosége

---------------------------------------------

(Ajanlattevo cime)
Tisztelt Ajanlattevo!
A targyu ajanlat vonatkozasaban tett ajanlatat koszonettel megkaptuk.
Nagyesztergar Kozség Onkormanyzatinak Beszerzési Szabalyzata alapjan az ajanlatok

értékelését lefolytatta €s sor kertilt a nyertes ajanlattevd kivalasztasara.

Tisztelettel kozoljik, hogy az ........................ targyu ajanlattételi felhivas sordn nem az
On/On ajanlata keriilt kivalasztasra.

Nagyesztergar, 20...

Tisztelettel:

ajanlatkéro nevében eljaro személy



2. melléklet

FELJEGYZES

Mely késziilt: a ......................... hivatalos helyiségében 20............................ 0rakor

Jelen vannak:

4

Targy:

Arajanlatkérés tortént: meghivassal/honlapon kozzététellel (aldhiizni)
Kikiildott arajanlatkérések szama:

Beérkezett arajanlatok dsszesen:
Beérkezett érvényes arajanlatok 6sszesen:

Ajanlattevo neve, cime Fllenszolgéaltatas mértéke Tovabbi biralati szempont
1.

Cim: bruttd Ft

2. bruttd Ft

Cim:

3. bruttd Ft

Cim:

Ervénytelen ajanlatot tett neve, cime, érvénytelenség oka:

Az ajanlatok elbiralasanal a legkedvezdbb arajanlatot/Gsszességében legelonyodsebb ajanlatot
tevo vallalkozo keriil kivalasztasra (alahiizni).

A kivalasztas szempontjai alapjan az ajanlatkérés nyertese/szerz0déskotésre javasolt:

ajanlatkérdé nevében eljard személy

10



Megismerési nyilatkozat

3. melleklet

A Beszerzési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Ssz.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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