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I. 

A gépjárműhasználattal kapcsolatos általános szabályok 

1.A szabályzat hatálya kiterjed Nagyesztergár Község Önkormányzata (a továbbiakban: 
önkormányzat) tulajdonában lévő, - valamint az önkormányzat érdekében, hivatalos célra 
használt – gépjárművekre, azok vezetőire, valamint az üzemeltetésben résztvevő, azt irányító 
és ellenőrző személyekre.  
 
2. Az önkormányzat tulajdonában lévő – jelen szabályzat hatálya alá tartozó – gépjárművek: 
- Renault Trafic AOQS156 
- Ford Transit KZZ920 
 
3. Az önkormányzat tulajdonában lévő gépjárművek üzemeltetése, valamint az üzemben 
tartással kapcsolatos jogszabályok betartása, illetőleg betartatása a polgármester feladata.  
 
4. A 2. pontban meghatározott gépjárművek igénybevételét, valamint külföldi útra történő 
igénybevételét a polgármester – akadályoztatása esetén az alpolgármester jogosult 
engedélyezni.  
 
5. Az önkormányzat gépjárművei kizárólag menetlevéllel közlekedhetnek. A gépjárművek, 
illetve a gépjárművezetők menetokmánnyal (menetlevéllel) történő ellátásáról a Dudari Közös 
Önkormányzati Hivatal gazdasági szervezete (a továbbiakban: gazdasági szervezet) 
gondoskodik.  
 
6. A menetlevelet használat esetén kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője feljegyzi a 
megtett utat, az indulás és az érkezés időpontját. A menetlevélen feljegyzett adatokat a 
gépjárművezető aláírásával igazolja. 
 
7. A menetlevélen javítást csak áthúzással, valamint a javítást végző aláírásával lehet 
végrehajtani.  
 
8. A menetlevelek vezetését, azok adatait a gazdasági szervezet negyedévente köteles 
ellenőrizni. Az ellenőrzés megtörténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.  
 
9. A menetlevél szigorú számadásúnak minősül, ezt eseményszerűen kell vezetni. A felhasznált 
vagy rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul a bizonylatokra vonatkozó szabályok 
szerint kell megőrizni. A menetlevelek megőrzéséért a gazdasági szervezet vezetője a felelős.  
 
10. A gépjárművek üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi követelményeknek 
megfelelő műszaki állapotáról a polgármester köteles gondoskodni. A gépjárművezető az általa 
észlelt hibát köteles a polgármesternek jelezni. A hiba bejelentésének elmulasztásából vagy 
késedelmes teljesítéséből eredő kárért a gépjárművezető kártérítési felelősséggel tartozik.  
 
11. Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki állapotáról és működéséről 
a gépjármű vezetőjének minden esetben meg kell győződnie. Ellenőriznie kell továbbá az 
okmányok, valamint a gépjármű tartozékainak meglétét és a KRESZ előírásainak való 
megfelelését.      
 
12. A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell kísérnie a 
gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a gépjármű rendeltetésszerű, zavartalan 
működését. Az üzem közbeni műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a jármű állagának 
megóvása, valamint a közlekedés biztonsága érdekében – ha a gépjárművezető a hibát 



  

4 
 

megszüntetni nem tudja – a gépjárművet – ha arra lehetősége van – be kell vontatni a gépjármű 
telephelyére, illetve a hiba megszüntetése érdekében segítséget kell kérni autómentő 
szolgálattól. Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni.  
 
13. A kilométer számláló meghibásodása esetén a meghibásodás helyét (település, országúti 
távolságot jelző km. tábla) a menetlevélre fel kell jegyezni.  
 
14. A gépjárművek üzemeltetése, használata során bekövetkezett, anyagi kárt okozó 
valamennyi esemény esetén a gépjármű vezetőjének rendőri intézkedést kell kezdeményeznie 
és a helyszíneléskor készített jegyzőkönyvet köteles átadni a gépjármű használata 
befejezésekor. Amennyiben a gépjármű vezetője a károkozást elhallgatja, akkor a biztosító által 
megállapított és minden egyéb kártérítés teljes egészében a gépjármű vezetőjét terheli. A 
gépjármű vezetőjét terheli a kártérítés akkor is, ha a károkozás ittas vezetés és / vagy a KRESZ 
szabályai be nem tartása miatt következik be, neki felróhatóan. A gépjármű vezetője az 
önkormányzat tulajdonában lévő – általa vezetett - gépjárműben okozott kárért felelősséggel 
tartozik, oly módon, hogy a mindenkori casco önrész összegét megtéríti az önkormányzatnak.      
A gépjármű vezetőjét nem terheli kártérítés, amennyiben egyértelműen megállapítható, hogy a 
károkozás a gépjármű műszaki hibája miatt következett be. A gépjármű vezetője az 5. számú 
melléklete szerinti nyilatkozat aláírásával magára nézve kötelező érvényűnek ismeri el jelen 
pont szerinti rendelkezéseket.3„ 
 

II.  
 

Az önkormányzati tulajdonú gépjárművek használatának rendje 
 
 

1. 
 
1. Az I. fejezet 2. pontban feltüntetett járművek az önkormányzat feladatainak ellátását 
szolgálják.  
 
A gépjármű vezetője a gépjárművet annak használata befejezésekor, a munkaidő lejártát 
követően haladéktalanul köteles a kijelölt tároló helyre visszavinni. 
 
A gépjármű tároló helye: 8415 Nagyesztergár, Radnóti Miklós utca 58. 

 
A gépjármű a közúti forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi engedéllyel, 
a szükséges kötelező felelősségbiztosítás meglétét igazoló okmánnyal vehet részt, ezért 
elsősorban a gépjármű vezetője a felelős.  
 
2. Az I. fejezet 2. pontban feltüntetett gépjárműveket elsősorban a karbantartók használják az 
önkormányzat feladatai ellátásával összefüggésben. 
 
3. Az I. fejezet 2. pont szerinti gépjárműveket igénylés esetén használhatja más személy/jogi 
személy/jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet is, amennyiben az igényelt 
időtartamban a gépjármű használat az önkormányzat részére nem szükséges. Ebben az esetben 
az 1. melléklet szerinti gépjárműbérleti szerződés megkötése szükséges. A bérleti díj 15.000 
Ft/nap. A gépjárművet az önkormányzat üzemanyaggal feltöltve adja át, és a bérlő köteles azt 
üzemanyaggal felöltve visszaszolgáltatni, mely kötelesség a bérleti díjon felül terheli. A 
nagyesztergári székhelyű civil szervezetek a gépjárművet díjmentesen bérelhetik azzal, hogy a 
bérleti szerződés megkötése és az üzemanyaggal való feltöltés őket is terheli. 
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4. A gépjárművet kizárólag érvényes vezetői engedéllyel rendelkező gépjárművezető vezetheti.  
 
5. Az igénylő a gépjárművet annak használata befejezésekor, a hazaérkezést követően 
haladéktalanul rendezett, tiszta állapotban köteles a kijelölt tároló helyre visszavinni, melyért a 
gépjármű vezetője a felelős.  
 
6. A 2.4. pont szerinti igénylés esetén a gépjármű tele tankkal kerül átadásra, az igénylő a 
gépjárművet tele tankkal köteles a kijelölt tároló helyre visszavinni.     
 
7. A gépjármű használata során bekövetkező különböző típusú bírságok (pl.: sebességtúllépés, 
parkolási idő túllépés, stb.) befizetési kötelezettsége a használó gépjárművezetőt terheli, aki 
köteles határidőn belül rendezni a kirótt bírság megfizetését és azt az önkormányzat felé 
igazolni. 
 

3.  
 

III. 
 

Az üzemanyag ellátás, elszámolás rendje 
 
1.Az I fejezet 2. pont szerinti forgalmi rendszámmal rendelkező gépjárművek vonatkozásában 
az üzemanyag vásárlásáról Nagyesztergár Község Önkormányzata gondoskodik. 
 
2. Az üzemanyag felhasználásra vonatkozó elszámolást és ellenőrzését a gazdasági szervezet 
vezetője által kijelölt pénzügyi ügyintéző végzi. 
 
3. Az üzemanyag felhasználás ellenőrzése a menetlevél alapján a közúti gépjárművek, 
üzemanyag - fogyasztásának igazolás nélkül elszámolható mértékéről szóló 60/1992. (IV. 1.) 
Kormányrendelet (a továbbiakban: 60/1992. (IV. 1.) Korm.rendelet)   szerinti korrekciós 
tényezőkkel módosított alapnorma figyelembe vételével történik.  
 
 

IV. 
 

Saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célú használata 
 

1.Az önkormányzat feladatainak ellátásával összefüggésben az önkormányzat dolgozói 
munkavégzésük során, amennyiben azt gazdaságossági, hatékonysági vagy más körülmények 
indokolják, saját tulajdonú – ideértve a házastárs, közös háztartásban élő egyenes ági rokon 
tulajdonát is – személygépkocsit használhatnak.  
 
2. Saját tulajdonú személygépkocsit – hivatalos célra – a jegyző előzetes engedélye alapján 
lehet igénybe venni.  
 
3. A saját tulajdonú gépkocsi igénybevételének feltétele a dolgozó előzetes írásbeli 
nyilatkozata, hogy a gépkocsi használatával kapcsolatosan sem személyi, sem tárgyi kártérítési 
igénnyel nem lép fel az önkormányzattal szemben. A nyilatkozatot jelen szabályzat 2. számú 
melléklete felhasználásával kell megtenni. A nyilatkozat visszavonásig, illetve új gépkocsi 
beszerzéséig érvényes.  
A nyilatkozat tartalmában bekövetkező változásokat minden esetben haladéktalanul be kell 
jelenteni a gazdasági szervezetnek, mely beszerzi és kezeli a nyilatkozatokat.  
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4. A saját használatú személygépkocsi hivatali célú használatáért költségtérítés illeti meg a 
dolgozót.  
 
5. A költségtérítés összege az eseti belföldi kiküldetési rendelvényben feltüntetett kilométer 
távolság szerint az üzemanyag fogyasztási norma és legfeljebb a NAV által közzétett 
üzemanyagár alapulvételével kiszámított üzemanyag-, valamint fenntartási költségtérítésből 
áll.  
 
6. A fenntartási költségtérítés fizetésére az SZJA törvény 3. számú melléklete szerinti 
adómentes általános személygépkocsi-normaköltség alkalmazásával kerül sor.  Ebben az 
esetben a dolgozónak nem keletkezik adóköteles jövedelme, nincs adófizetési kötelezettsége. 
 
7. A saját gépjárművel megtett, az elszámolás alapját képező út hosszát távolsági térkép, ennek 
hiányában érvényes távolsági autóbusz menetrend alapján kell meghatározni.  
 
8. A saját gépkocsi hivatali célú használata esetén a gépkocsi vezetőjét gépjárművezetői pótlék 
nem illeti meg. 
 

V. 
 

Záró rendelkezések 
 

 
1.A szabályzat folyamatos aktualizálása a jegyző feladatát képezi.  
 
2. Jelen szabályzatot az önkormányzat dolgozóival ismertetni kell, melynek tényét a jelen 
szabályzat 3. számú mellékletét képező „megismerési és tudomásulvételi nyilatkozat”  
felhasználásával rögzíteni kell.   
 
3. Jelen szabályzat 2026. június 17. napjától lép hatályba.  
 
 
Nagyesztergár, 2026. június 16.  
 
                                                                                                   
              Szirbek Tiborné                                                           dr. Varga-Arany Dominika 
                polgármester                                                                              jegyző 
 
Záradék:  
Jelen Gépjármű-használati Szabályzatot Nagyesztergár Község Önkormányzata Képviselő-
testülete a …………….önkormányzati határozatával hagyta jóvá. 
 
Nagyesztergár,  
 
                                                                 dr. Varga-Arany Dominika 
                                                                                 jegyző 
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1.melléklet 
GÉPJÁRMŰBÉRLETI SZERZŐDÉS 

 
Amely létrejött az alábbi Szerződő felek között: 
 
egyrészről:  
Név: Nagyesztergár Község Önkormányzata  
Képviseli: Szirbek Tiborné polgármester  
Székhely: 8415 Nagyesztergár, Radnóti M. u. 58.  
Adószám: 15568223-1-19 
Bankszámlaszám: 73900243-11074678 
mint Bérbeadó (a továbbiakban: Bérbeadó)  
 
és másrészről:  
 
Név / Cégnév:  
Lakcím / Székhely:  
Adószám (szerv esetén): 
Születési helye:  
Születési időpontja:  
Anyja neve:  
Telefonszám:  
Email cím:  
mint Bérlő (a továbbiakban: Bérlő),  
 
külön-külön Fél, együttesen Szerződő felek között a mai napon és helyen az alábbi 
feltételekkel:  
 
A Szerződés tárgya, időtartama: gépjármű bérlése, a szerződés határozott időre:  
 
Jelen bérleti szerződés tárgyát képező gépjármű adatai a következők:  
Típus:  
 Forgalmi rendszám:  
Motorszám:  
Alvázszám:  
 
Bérleti díj: 
 
Fizetési információk: 
Szerződő felek megállapodnak abban, hogy Bérlő a fent megállapított bérleti díjat a gépjármű 
visszaszolgáltatását követő 8 napon belül átutalja Nagyesztergár Község Önkormányzata 
73900243-11074678. számú számlájára (közlemény: rendszám gépjármű bérleti 
díj)/készpénzben megfizeti Nagyesztergár Község Önkormányzata házipénztárába. 
  
Egyéb rendelkezések: 
Szerződő felek megállapodnak abban, hogy a gépjármű átadását-átvételét az átadáskor és a 
visszaszolgáltatáskor is jegyzőkönyvben rögzítik, melyek a szerződés mellékletét képezik. 
Szerződő felek megállapodnak abban, hogy Bérbeadó a gépjárművet üzemanyaggal feltölti és 
Bérlő azt szintén üzemanyaggal feltöltve szolgáltatja vissza.  
Szerződő felek megállapodnak abban, hogy bérleti időszakban a Bérlő felelősséget vállal a 
gépjárműben bekövetkezett károkért. 
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Szerződő felek megállapodnak, hogy jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a 
Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény rendelkezései irányadók.  
Szerződő felek megállapodnak, hogy a szerződésből eredő vitás kérdések esetén a jogvita 
eldöntésére elismerik a Zirci Járásbíróság kizárólagosságát.  
 
 
 
Kelt.:  
 
 
 
 
     ………………………………..                                  ……………………………………. 
Nagyesztergár Község Önkormányzata                     
képviseli: Szirbek Tiborné polgármester                                                    Bérlő 
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Gépjárműbérleti Szerződés melléklete 

Gépjármű átadás – átvétele 

 

Átvevő neve, adatai: 
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 

Az átvétel időpontja: …………………………………………… 

A forgalmi rendszám:  

Gépjármű típusa:  

Visszavételezés tervezett időpontja: …………………………… 

Átadáskor km óraállás:………………………………………………. 

Induláskor átadó: …………………………………..,  átvevő: ……………………………… 

Nagyesztergár, ……………………………… 

………………………………………….                 ……………………………………………. 

                   átadó                                                                                    átvevő 

 

Visszavételezéskor átadó: …………………………,  átvevő: ……………………………….. 

Visszavételkor km óraállás:……………………………………………. 
Megjegyzés:……………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 

Nagyesztergár, ……………………………… 

………………………………………….                 ……………………………………………. 

                   átadó                                                                                    átvevő 
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2. számú melléklet 

 

Nyilatkozat a saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célú igénybevételével 
összefüggésben 

 

Nevezett ………………………………………………. (név) 
…………………………………………………………….. (lakcíme), a 
…………………………………………………………….. dolgozója kijelentem, hogy az 
alábbi saját tulajdonomban (házastársam, velem közös háztartásban élő egyenes ági rokonom 
vagy élettársam tulajdonában) lévő személygépkocsit hivatalos célra igénybe kívánom venni.  

A személygépkocsi  

 típusa: ………………………………………………………………………. 

 forgalmi rendszáma: ………………………………………………………… 

 forgalmi engedélyének száma: ……………………………………………… 

 műszaki érvényessége. ……………………………………………………… 

 tulajdonos neve: ……………………………………………………………... 

 

Az üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál tudomásul veszem a 60/1992. (IV. 
1.) Korm.rendelet 4. §- a szerinti alapnorma átalánnyal történő elszámolást.  

A fenntartási költségtérítés az SZJA törvényben meghozott normaköltség figyelembevételével 
történik.  

 

Kijelentem, hogy a saját tulajdonomban (házastársam, velem közös háztartásban élő egyenes 
ági rokonom, vagy élettársam tulajdonában) lévő személygépkocsi hivatalos célú használatával 
kapcsolatba semmiféle kártérítési igénnyel – kivéve a munkáltató jogszabályon alapuló 
kártérítési felelőssége körébe tartozó eseteket – nem lépek fel a 
…………………………………………………………………………….. (munkáltató 
megnevezése) szemben.  

Nagyesztergár, …………………………………. 

 

                                                                                 ………………………………………….. 

                                                                                            nyilatkozatot tevő aláírása 
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3. számú melléklet 

Megismerési és tudomásulvételi nyilatkozat 

A Gépjármű-használati Szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az 
abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani.  

Név  Beosztás Dátum  Aláírás 

    

    

    

     

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  


